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O Google Docs € um aplicativo online que
permite desenvolver atividades na vertente WEB
2.0e 3.0

Isto quer dizer, varias pessoas podem interagir, num
mesmo documento e em tempo real,
disponibilizando-o no espaco virtual (internet).

O Google Docs atende a tendéncia atual de
aprendizagem e construcao do conhecimento de
forma colaborativa, interligando pessoas situadas em
qualquer ponto geografico.
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Antes de comecar, € importante saber:

1. Dois modos de acessar o Google Docs: e-mail
(obrigatoriamente Gmail), clicando na opcao DRIVE

ou DISCO ou pelo Google, clic opcao DRIVE.

2. A opcao salvar é automatica.
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1. Documento de texto
Edicdo, formatagdo e compartilhamento

Compartilhando

Fenomear documento

Insira um nome para o nowvo documento;

Formulario zem titulo
Adri%a Praxedes A
Cancelar
Comentarios O Compartilhar

[ il -l_‘ Texto nor... - | Arial gya-k = .

%2 3 4 5 | ? 1

Barra de ferramentas Area de trabalho — escrita.
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Link de compartilhamento

Configuragdes de compartilhamento

Link a ser comparilhado facessivel apenas para colaboradares)

https:fdocs. google. comddocument'd 1wy DG TUX 2w 3 R eDdg:an’_ddHxrzsEbZy=

Comparilhar link por meio de: ™ W ﬁ u
s &

Quem pode acessar

Faricular- Semente as pessoas nesta lista

Alterar..
podem acessar

‘ Adriana Fraxedes (vocd) adriana.ntmi@g... E o praprietario
P

Adicionar pessoas:

Inzenr nomes, enderegos de e-mail ou grupas...

0= editores terdo permiss3o para adicionar pes=zoas e alterar as permissoes. [Aterar]

Concluido
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Configuracies de compartilhamento atus de compartilhamento

Configuragdes de compartilhamenta

Opgdes de visibilidade:

Fiblico na web
@ Qualquer pess0a na intemet pode encontrar & aceszar, Nao &
necessana fazer lagin.

Qualquer pessoa com o link
Cualquer peszoa que tiver o link pode aceszar. N30 & necessano fazer

lagin.

Farticular

Somente pessoas que possuirem permizzo poderio acesszar. E
necessano fazer lagin.

Acesso: Dualquer pessoa (ndo & necessario fazer loging Pode editar

Observagdo: itens com qualquer opgdo de wisibilidade podem ser publicados
nawehb. Saiba mais

Carelar Saiba mais sobre visibilidade

rdo pemiss3ao pard 3dicionar pessoas e diferdar 35 pemmizsoes.

Feita a escolha, clic em SALVAR
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Configuragdes de compartilhamento

Link a ser comparilhado facessivel apenas para colaboradares)

https:fdocs. google. comddocument'd 1wy DG TUX 2w 3 R eDdg:an’_ddHxrzsEbZy=

Comparilhar link por meio de: ™ W ﬁ u
) &

Quem pode acessar

Faricular- Semente as pessoas nesta lista
podem acessar

Adiciona colaboradores ao arquivo.

‘ Adriana Fraxedes (vocd) adriana.ntmi@g... E o prop,
P

Adicionar pessoas:

Inzenr nomes, enderegos de e-mail ou grupas...

0= editores terdo permiss3o para adicionar pes=zoas e alterar as permissoes. [Aterar]

Concluido
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Adiciona e-mail dos colaboradores.

Configuragdes de compartilh
Link a ser comparilhado facessivel apenas p; /

| hHrsdnes naanla 1T r AR RNdasAl ddHwrrsF R

Adicionar pessoas:

hnierir nomes, enderecos de e-rhail ou qrupos... Fode editar *

v Motificar pessoas por
a-mail - Adicionar mensagem

Enviaruma cdpia para mim

Cormpartilhar & salvar Cancelar Colar o préprio item no e-mail

Oz editores terdo permiss3o para adicionar pessoas e alterar as pemissies. [Aterar]

0= editores terdo permiss3o para adicionar pes=zoas e alterar as permissoes. [Aterar]

Concluido
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Configuragdes de compartilhamento

Link a ser comparilhado facessivel apenas para colaboradares)
I

| hHrsfdnes naaala o

Adicionar pessoas:

hnierir nomes, enderegos d-a///iﬁl qrupos... Fode editar =

v Motificar pessoas por /

a-mail - Adicionar mensagem

Enviaruma cdpia para mim

Cormpartilhar & salvar Cancelar Colar o préprio item no e-mail

Oz editores terdo permiss3o para adicionar pessoas e alterar as pemissies. [Aterar]

0= editores terdo permiss3o para adicionar pes=zoas e alterar as permissoes. [Aterar]

Concluido




PREFEITURA DE SANTOS

SECRETARIA DE EDUCA(}:E;D
SECAQ NUCLED TECHOLOGICO — SENUTEC
NOCLEO TECHOLOGICO MUHICIPAL — NTM SaNTOS

Configuragdes de compartilhamento

Link a ser comparilhado facessivel apenas para colaboradares)
I

IS Digitar a mensagem personalizada

Adicionar pessoas:;

Fode editar =

' Motificar pessoas por
e-mail - Descartar mensagem

: : /4
Cpcional: inclua uma menzagem pessoal...

Enviar uma copia para mim

Compartilhar e salvar Cancelar Colar o préprio item no e-mail

ara adicionar pessoas e alterar as permissies. [Aterar]

Uma vez prleeri'chido todos 'os::
Campos, clic aqui
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2. Apresentagdo em slides
Edigdo, formatagdo e compartilhamento

Compartilhando

12 passo: nomear arquivo

APFESE-"??EI‘?@HO sem r"{nﬁo m uﬂpresentar - Comentirios @ Compartilhar
Arquivo  Editar  Visualizar  Inserir Slide  Formatar Organizar Ferramentas Tabela  Ajuda Todas as alteragdes fora

Q L3 ™ Civ . - Plano de fundo = Layout - Tema... Transigio...

=

‘ Barra de ferramentas

Clique para adicionar
titulo

Cligque para adicionar [egenda

Clique para adicionar notas
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3. Planilha Eletronica
Edigdo, formatagdo e compartilhamento

12 passo: nhomear arquivo Compartilhando

_J

P!anﬁha sem ﬁfoO Comentarios B8 Compartilhar

Arquivo Editar Visualizar Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda

e~ ~ T R$ % 123~ Arial -l10 /B 7 5A. ®-H-B35-

LEEMTE

Barra de ferramentas
|

X"
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iii |

‘ Paginal -
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4. Formulario online
Edigdo, formatagdo e compartilhamento

12 passo: nhomear arquivo Compartilhando

Formulario sem titulo W Enviar formulario

Arquivo Editar Visualizar Inserir Respostas (0) Ferramentas Ajuda
= ¥ Tema... colher o destino da resposta g\ferformulario publicado

Padgina 1 de

Barra de ferramentas

Formulario sem titulo

Descricao do formulario

Titulo da

Pergunta sem titulo
pergunta
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Preparamos, cuidamos e plantamos a
SEMENTE DO CONHECIMENTO.

O SOLO é VOCE...
O ADUBO... a sua vontade!




